
รายงานการประชุม 
เรื่อง การปฏิบัติงานของบุคลากรกองกลาง ครั้งที่ 1/2565 

วันจันทร์ที่ 17 มกราคม พ.ศ. 2565 เวลา 10.00 น. เป็นต้นไป 
ณ ห้องประชุมรัศมีธารา ชั้น 7 อาคารสรรพวิชญ์บริการ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก จังหวัดชลบุรี 
 
 

---------------------------------------- 
 

รายช่ือผู้เข้าประชุม 
1. นายอนันต์ พงศ์ธรกุลพานิช รักษาราชการแทน รองอธิการบดี 
2.  นางสาวภคมน คงสมมาตย์ รักษาราชการแทน ผู้อ านวยการกองกลาง 
3.  นางสาวลักษิกา ปรีดาวัลย์ หัวหน้างานบริหารงานทั่วไป 
4. นางจรีพร เผือกผ่อง หัวหน้างานบริการ 
5. นายชินณพัฒน์ นนตา หัวหน้างานอาคารสถานที ่
6. นางสาวรุ่งรัตน์ สุวรรณกูล เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
7. นางสาวอัจฉรภีรณ์ เผือกผ่อง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
8. นางสาวทัศวรรณ อ่อนลิ้ม เจ้าพนักงานธุรการ 
9. นางสาววันทนา ทองน้อย นักปฏิบัติการอุดมศึกษา 
10. นางวรัญญา  สมดี นักปฏิบัติการอุดมศึกษา 
11. นางสาวศิริรักษ์ แก้วหัสดี เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานอุดมศึกษา 
12.  นางสาวพันนิตา ทองระอา เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
13. นายเอกมินต ์ บัวขาว หัวหน้าแผนกไฟฟ้า 
14. นายหนึ่ง ศรีพิลา หัวหน้าแผนกแทรกเตอร์และเครื่องทุ่นแรง 
15. นายอาทิตย์ ทับหัวหนอง หัวหน้าแผนกซ่อมบ ารุง 
16. นายบุญมี สาระผล หัวหน้าแผนกยานพาหนะ 
17. นายมงคล โพธิ์งาม หัวหน้าแผนกเพาะช า 
18. นางสาวสิริมนต์ โชตนา หัวหน้าแผนกพัฒนาบริเวณ 
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เริ่มประชุม  เวลา 10.05 น. 
 
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่อง  ประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ  

ประธานที่ประชุม รักษาราชการแทน รองอธิการบดี (อาจารย์อนันต์ พงศ์ธรกุลพานิช) กล่าวเปิด
การประชุม และรักษาราชการแทน ผู้อ านวยการกองกลาง นางสาวภคมน คงสมมาตย์ กล่าวแนะน า
บุคลากรกองกลาง ทั้งนี้ หัวหน้างานและบุคลากรที่ปฏิบัติงานส านักงานกองกลาง กล่าวแนะน าตัว ต าแหน่ง
งานที่ปฏิบัติ 

 จึงเรียนที่ประชุมเพ่ือทราบ 

มติที่ประชุม   ที่ประชุมรับทราบ 

ระเบียบวาระท่ี 2          เรื่อง  รับรองรายงานการประชุม  
 วาระท่ี 2.1 เรื่อง รับรองรายงานการประชุม ครั้งที่ 1/2564 เมื่อวันจันทร์ที่ 22 พฤศจิกายน พ.ศ. 2564 

มติที่ประชุม   ที่ประชุมรับรองรายงานการประชุม ครั้งที่ 1/2564 เมื่อวันจนัทร์ที่ 22 พฤศจิกายน พ.ศ. 2564 

ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง (ถ้ามี) 
  -ไม่มี- 

ระเบียบวาระท่ี 4         เรื่อง  เสนอให้ที่ประชุมทราบ 
4.1 เรื่อง สรุปผลการปฏิบัติงาน ช่วงเดือน ตุลาคม – ธันวาคม 2564 
  4.1.1 งานบริหารงานทั่วไป 
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 4.1.2 งานอาคารสถานที่ 

 
 
 



-6-

 

 
 

 
 
 
 
 



-7- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-8- 
 4.1.3 งานบริการ 
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 จึงเรียนที่ประชุมเพ่ือทราบ 

มติที่ประชุม  ที่ประชุมรับทราบ สรุปผลการปฏิบัติงาน ช่วงเดือน ตุลาคม – ธันวาคม 2564 
 

4.2 ผลการปฏิบัติงาน ปัญหาและอุปสรรค 
 4.2.1 งานบริหารงานทั่วไป 
ล าดับที ่ ผลการปฏบิัติงาน แนวทางปฏบิัต ิ ปัญหาและอุปสรรค หมายเหต ุ

1 ระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ e-
Manage (เอกสารระบบราชการ e-
Document) 

- งานสารบรรณ เสนอเอกสารให้เสร็จทุกวันต่อ
ผู้บังคับบัญชา ไม่ให้มีเอกสารค้างในระบบ 
- ตรวจเอกสารที่เสนอก่อนทุกครั้ง 
- ติดต่อประสานงานผู้เกี่ยวข้อง หากมีการแก้ไข 
- ติดตามงาน และจัดล าดับความส าคัญ หากมี
หนังสือกรณีเร่งด่วน 

  

 กล่อง กองกลาง - จัดท าข้อมูลส าหรับตรวจสอบสถานะเอกสาร  
หน้า เว็บไซด์กองกลาง ข้ันตอนอยู่ ระหว่าง
ทดสอบระบบ 

  

 กล่อง งานสารบรรณ มหาวิทยาลัย
เทคโนโลย ี
ราชมงคลตะวันออก 

- จัดท าข้อมูลส าหรับตรวจสอบสถานะเอกสาร  
หน้า เว็บไซด์กองกลาง ข้ันตอนอยู่ ระหว่าง
ทดสอบระบบ 

- การขอเลขย้อนหลัง ไม่ตรงกับวันที่ส่ง
เอกสาร 
- น าเข้าระบบ และมาแจ้งเปลี่ยนเป็นเดิน
ตัวจริง 

 

 กล่อง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
ราชมงคลตะวันออก 

- จัดท าข้อมูลส าหรับตรวจสอบสถานะเอกสาร  
หน้าเว็บไซด์กองกลาง ข้ันตอนอยู่ระหว่าง
ทดสอบระบบ 

  

2 ออกเลขหนังสือส่วนกลาง /ค าสั่ง /
ประกาศ 

- จัดท าข้อมูลส าหรับตรวจสอบสถานะเอกสาร  
หน้าเว็บไซด์กองกลาง ข้ันตอนอยู่ระหว่าง
ทดสอบระบบ 

- การขอเลขส่วนกลาง /ค าสั่ง  
บางหน่วยงานยังส่งส าเนาล่าช้า 

 

3 การจดัท า Infographic  
งานบริหารงานทัว่ไป 
จัดท าโดย น.ส.อัจฉรีภรณ์ เผอืกผ่อง 

- ตัวอย่างส่วนค าลงท้าย 
- เกร็ดความรูเ้กี่ยวกับงานสารบรรณ 
- แนวปฏิบัติในการส่งเอกสารด้วยระบบ  
E-MANAGE 

  

 
 
 



-10- 
 4.2.2 งานอาคารสถานที่ 
 ข้อมูลงานอาคารสถานที่  ผู้รายงาน นายชินณพัฒน์ นนตา 

ล ำดับที่ รำยกำรในกำรปฏิบัติงำน ปัญหำและอุปสรรค
ด ำเนินกำร
เรียบร้อย

อยูร่ะหว่ำง
ด ำเนินกำร

ยงัไม่
ด ำเนินกำร

1 การจัดท าป้ายบอกทางไปสถานท่ีต่าง ๆ ภายในมหาวทิยาลัย (2-3 ภาษา) P https://green.kmutnb.ac.th/news/view?id=29

1. ก าหนดจุดวางป้ายและชื่ออาคารในแต่ละจุด  
2. หาร้านเพือ่ให้ช่วยออกแบบ พร้อมเสนอราคา

2 จัดท าแผนกายภาพเพิม่เติม เขตพืน้ท่ีอเุทนถวาย และเขตพืน้ท่ีจักรพงษภูวนารถ
P

ต้องเป็นงานวจิัยเหมอืนแผนกายภาพของบางพระและ
จันทบุรีหรือไมอ่ย่างไร (สอบถาม ผช.กฤษฎา)

3 จัดท า เร่ืองจ้างเหมาปรังปรุงภูมทัิศน์ภายในมหาวทิยาลัย ให้แล้วเสร็จและเคลียร์เอกสาร P

4 ขออนุมติัด าเนินการจัดซ้ือชุดครุภัณฑ์ส าหรับปฏิบัติงานบริการและอาคารสถานท่ีใน
ส่วนกลางของมหาวทิยาลัย พร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ

P

5 ขออนุมติัด าเนินการจัดซ้ือโทรทัศน์ LED ขนาด 45 นิ้ว พร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการ P

6 ขออนุมติัด าเนินการงานซ่อมหน้าต่างอลูเนียม และติดต้ังราวกนัตก P

7 ขออนุมติัด าเนินการงานซ่อมหลังคาอาคารหอประชุมมงัคลอบุล P

8 ท าเร่ืองขอความอนุเคราะห์ศูนย์สนับสนุนการวจิัยและทดสอบวสัดุวศิวกรรม ให้ประเมนิ
ราคาการปรับปรุงซ่อมแซมบ้านพกั 4 หลัง ส าหรับรองรับการย้ายท่ีพกัอาศัยจากโซน
ด้านหน้าของมหาวทิยาลัยเพือ่จัดท าโรงเรียนสาธติ

P

9 การร้ือบ้านพกัท่ีได้รับการอนุมติัให้ร้ือถอนแล้ว จ านวน 4 หลัง ให้แล้วเสร็จ P

10 การจัดท าเร่ืองการประเมนิราคาส าหรับการจ าหน่ายครุภัณฑ์ท่ีช ารุดและเส่ือมสภาพ
รวมถึงวสัดุอปุกรณ์ต่างๆ ท่ีไมไ่ด้ใช้งาน

P วสัดุอปุกรณ์ท่ีอยู่ในสภาพท่ีพอใช้งานได้ เช่น ไม ้เหล็ก( ซ่ึง
ปัจจุบันมรีาคาแพง) อืน่ๆ จะท ายังไงให้สามารถแจกจ่ายให้
คนงานน าไปซ่อมแซมบ้านพกัของตนได้(ตามท่ีระบุในเหตุผล
เวลาเสนอเร่ืองขอร้ือบ้านพกักบัส านักงานธนารักษพ์ืน้ที่
ชลบุรี) 
 - ข้อเสนอ ให้คนงานท่ีอยากได้ท าบันทึกเสนอขอวสัดุ
ส าหรับซ่อมแซมบ้านพกัอาศัยพร้อมแนบรูปถ่าย เพือ่ให้
เลขานุการคณะอนุกรรมการบ้านพกัน าเร่ืองเสนอต่อท่ี
ประชุม เมือ่น าวสัดุอปุกรณ์ไปซ่อมแซมเสร็จให้ท าเร่ืองขอ
ขอบคุรพร้อมแนบรูปถ่ายเพือ่เสนอต่อท่ีประชุม
คณะอนุกรรมการบ้านพกัต่อไป

11 การจัดท าป้ายท่ีอยู่มหาวทิยาลัย 43 MOO 6 P รอการประสานงานกบัจากผู้ออกแบบ
12 ติดต่อทางวาจากบั ผอ.ศูนย์สนับสนุนการวจิัยและทดสอบวสัดุวศิวกรรม เพือ่แจ้งให้บริษทั

อติาเล่ียนไทย ท่ีได้รับการประมลูการท าถนนรถไฟ ด้านข้างของมหาวทิยาลัยฝ่ังประตู 4 
ถึงสถาบันบัวราชมงคลตะวนัออก ให้ล้อมร้ัวลวดหนามเพือ่เป็นการป้องกนับุคคลภายนอก
เข้า-ออก บริเวณมหาวทิยาลัยและเกดิมทีรัพย์สินศูนย์หาย

P  - ทาง ผอ.ศูนย์ฯ แจ้งวา่ได้ประสานทางวาจากบับริษทั
อติาเล่ียนไทยแล้วเมือ่สัปดาห์ท่ีผ่านมา 
 - หากสัปดาห์หน้ายังไมม่กีารด าเนินการจะจัดท าหนังสือ
เป็นทางการถึงบริษทัอติาเล่ียนไทย

13 การติดกล้องวงจรปิด จัดท าระบบแขนกัน้พร้อมจัดท าบัตรติดรถยนต์และสติกเกอร์เพือ่ผ่าน
เข้า-ออกประตูของมหาวทิยาลัย และจัดท าสติกเกอร์ติดรถจักรยานยนต์ ส าหรับบุคลากร
ของมหาวทิยาลัยเพือ่ความสะดวก และความปลอดภัยของทรัพย์สิน

P อยู่ระหวา่ง สวส. จัดท าค าส่ังคณะกรรมการส ารวจการ
ติดต้ังกล้องวงจรปิด ประสาน สวส.เพือ่เร่งด าเนิการ

14 ซ่อมนาฬิกา ท่ีหอนาฬิกา P อยู่ระหวา่งการหาอะไหล่เพือ่ซ่อมระบบเพลานาฬิกาเดิม 
ส่วนแบบดิจิทัล อยู่ระหวา่งรอใบเสนอราคาจอ LED

ปัจจุบัน
ผลกำรด ำเนินงำน
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 ข้อมูลงานอาคารสถานที่  ผู้รายงาน นายชินณพัฒน์ นนตา 

1 น าเสนอ ระเบียบบ้านพกั แบบฟอร์มต่างๆ ทีเ่กีย่วข้อง เช่น การขอบ้านพกั การส ารวจ
บ้านพกัประจ าปี และอืน่ๆ แขวนไวท้ีห่น้าเวบ็ไวต์ เพือ่ให้ดาวน์โหลดได้สะดวก โดยน าเข้า
ทีป่ระชุมคณะอนุกรรมการบ้านพกั

2 เมือ่ปรับปรุงซ่อมแซมบ้านพกั 4 หลัง ส าหรับรองรับการย้ายทีพ่กัอาศัยจากโซนด้านหน้า
ของมหาวทิยาลัยเพือ่จัดท าโรงเรียนสาธติเสร็จเรียบร้อยแล้ว จะได้เสนอขออนุมติัการร้ือ
ถอน บ้านพกั จ านวน 4 หลังดังกล่าว

3 การตรวจสอบความชัดเจนของผู้พกัอาศัยทีอ่ยู่บ้านพกัของมหาวทิยาลัย แต่ไมไ่ด้ท างาน
ให้กบัมหาวทิยาลัยแล้ว เพือ่น าข้อมลูเสนอต่อทีป่ระชุมคณะอนุกรรมการจัดทีพ่กัอาศัย
ส าหรับบุคลากรมหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวนัออก ส่วนกลาง และทีป่ระชุม
คณะกรรมการจัดทีพ่กัอาศัยส าหรับบุคลากรมหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวนัออก 
พจิารณาและมมีติให้ด าเนินการกบัผู้พกัอาศัยดังกล่าวต่อไป

4 การส ารวจทีพ่กัอาศัยเพือ่ให้เกดิความปลอดภัยต่อผู้พกัอาศัย และประมาณการงบประมาณ
ในการปรับปรุงทีพ่กัอาศัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

5 ระดมคนพร้อมแทรกเตอร์ช่วยกนัตัดต้นไมท้ีข่ึ้นรกตามบริเวณบ้านพกัทีไ่มม่ผู้ีอยู่อาศัย 
บริเวณพืน้ทีข่องมหาวทิยาลัยเพือ่ให้สามารถน าพืน้ทีไ่ปใช้ประโยชน์ได้
 - โซนบ้านพกับนเขา 
 - โซนบ้านพกัดงมะพร้าว
 - โซนแปลงของคณะเกษตรใกล้ทีพ่กัแฟลต 52 (ปลายนา) (เพือ่ป้องกนัไฟไหมและรามถึง
ทีจ่อดรถอาจท าให้เกดิความเสียหายของทรัพย์สิน)
 - โซนด้านหลังโรงจอดรถและรอบสระน้ า

6 จัดท าการเสนอขออนุมติังบประมาณเพือ่จ้างเหมารถแมค็โคร เพือ่ฝังกลบกองขยะและ
เกล่ียพืน้ทีใ่ห้ดูสะอาดพร้อมน าไปใช้ประโยชน์ บริเวรโซนข้างคลองชลประทานด้านหน้า
มหาวทิยาลัย และด้านในของมหาวทิยาลัยโซนบ้านพกับนเขา

7 การน าเสนอแบบหนังสือขอลาออกจากราชการ ของบุคลากรทุกประเภท พร้อมเอกสาร
ตรวจสอบภาระผูกพนักบัหน่วยงานทีย่ังขาดในประเด็นการคืนทีพ่กัอาศัย เมือ่ทีป่ระชุมทัง้ 
2 มมีติ ประสานไปยังกองบริหารงานบุคคลต่อไป

8 จัดท าการเสนอขออนุมติังบประมาณเพือ่จัดซ้ืออปุกรณ์ส าหรับล้อมร้ัวบริเวรเรือนเพาะช า
(เสาปูน ตาข่ายกนัไก ่ลวดหนาม ประตูปิดเพือ่ป้องกนัไกท่ าลายต้นไม ้และขโมยทีม่าขโมย
ต้นไม)้

9 จัดท าการเสนอขออนุมติังบประมาณเพือ่จัดซ้ือตาข่ายกนันก เพือ่ท าการติดต้ังบริเวณ ชั้น 4 
อาคารสรรพวชิญ์บริการ เพือ่เป็นกรณีศึกษา

10 จัดหารถโดยสารไวบ้ริการ รับ-ส่ง นักศึกษาภายในมหาวทิยาลัย (ผอ.คนเดิม กอ่นหน้าชุด
เรา)11 จัดท ารายชื่อผู้พกัอาศัย พร้อมปรับชื่อในบิลค่าน้ า ค่าไฟฟา้ ให้ตรงกบับ้านพกัหรือห้องพกั 
ทีอ่ยู่ปัจจุบัน เพือ่ไมใ่ห้เกดิความสับสน

12 จัดท าทะเบียนบ้านให้เป็นชื่อมหาวทิยาลัยทัง้หมด แต่ให้ส าเนาให้ผู้พกัอาศัยเพือ่ใช้เป็น
หลักฐานทางราชการ

13 จัดท าการปรับปรุงถนนภายในมหาวทิยาลัยให้มสีภาพดีพร้อมใช้งาน โดยท าล่องระบายน้ า
เพือ่ป้องกนัน้ าท่วมหรืออมถนนทีเ่ป็นสาเหตุให้ถนนช ารุด

14 ขอพืน้ทีว่า่งจากการร้ือถอนบ้านพกับนเขา ใช้เป็นทีว่างหรือรวบรวมท่อนไมท้ีตั่ดภายใน
มหาวทิยาลัย (อาจน าไปเผาถ่านหรือรอจ าหน่าย) ส่วนกิง่ไมข้นาดเล็กรอย่อย กองใบไม ้
เศษหญ้าหลังการตัด เพือ่ท ากองปุย๋หมกั ส าหรับน าไปใช้ใส่ต้นไมใ้นมหาวทิยาลัย ถ้าเหลือ
จากการใช้อาจท าจ าหน่าย เพือ่ให้เกดิรายได้ต่อไป

15 ขออนุมติัซ้ือเคร่ืองย่อยกิง่ไม ้เพือ่เป็นการลดพืน้ทีท่ิง้  โดยน าเศษกิง่ไมม้าย่อย แล้วน ามา
กองท าปุย๋หมกั ไวใ้ช้ใส่ต้นไม้

รำยกำรในกำรปฏิบัติงำนล ำดับที่ คำดว่ำจะแลว้เสร็จ

หาพืน้ทีเ่พือ่จัดท าทีจ่อดรถยังไมไ่ด้ ขอความชัดเจนในการใช้ประโยชน์ของพืน้ทีม่หาวทิยาลัย

น ารายชื่อผู้ทีอ่าศัยอยู่บ้านพกัราชการของมหาวทิยาลัย ให้กองบริหารงานบุคคลตรวจสอบวา่ปัจจุบันได้
ปฏิบัติงานให้กบัมหาวทิยาลัยอยู่หรือไม ่ปลายเดือนมกราคม 2565

หลังจากระเบียบมหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวนัออก
วา่ด้วยการจัดบุคลากรเข้าพกัอาศัยและการบริหารทีพ่กัอาศัย

น าเสนอต่อทีป่ระชุมคณะอนุกรรมการจัดทีพ่กัอาศัยส าหรับบุคลากรมหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ตะวนัออก ส่วนกลาง ในเดือนกมุภาพนัธ ์และทีป่ระชุมคณะกรรมการจัดทีพ่กัอาศัยส าหรับบุคลากร
มหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวนัออก ในเดือนกมุภาพนัธ์-มนีาคม 2565

อนำคต
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 ข้อมูลแผนพัฒนาบริเวณ  ผู้รายงาน นางสาวสิริมนต์ โชตนา 

1 งานตัดหญ้า ตัดแต่งต้นไม ้พร้อมเกบ็กวาดขยะและใบไม ้ตามจุดทีไ่ด้รับผิดชอบ 1. วสัดุและอปุกรณ์ไมเ่พยีงพอต่อการปฏิบัติงาน
2 ใบงานขอความอนุเคราะห์ตัดหญ้าลดน้อยลง 2. วสัดุและอปุกรณ์ช ารุดบ่อย ท าให้ไมส่ามารถท างานได้เต็มประสิทธภิาพ

ปัจจุบัน

ล ำดับที่ รำยกำรในกำรปฏิบัติงำน ปัญหำและอุปสรรค

 
 ข้อมูลแผนพัฒนาบริเวณ  ผู้รายงาน นายมงคล เนตรสุวรรณ์ 

1 งานรดน้ า ตัดแต่งต้นไม ้ในเรือนเพาะช า 1. วสัดุและอปุกรณ์ไมเ่พยีงพอต่อการปฏิบัติงาน
2 งานรดน้ า ตัดแต่งต้นไม ้(หอนาฬิกา, เกาะกลางหน้าพระพรุิณ, หน้าป้ายมหาวทิยาลัยทัง้ 2

 ด้าน)
2. วสัดุและอปุกรณ์ในการเพาะช าขาดตลาด ท าให้ต้องรอสินค้า

3 งานรดน้ า และเปล่ียนไมก้ระถาง ทีอ่าคารสรรพวชิญ์บริการ
4 งานตัดหญ้า และเกบ็กวาดท าความสะอาด ในเรือนเพาะช า
5 งานขยายพนัธุไ์มใ้นเรือนเพาะช า
6 งานใส่ปุย๋ ฉีดยาฆ่าแมลงในเรือนเพาะช า
7 งานเปล่ียนหลังคาสแลน (ท าได้บางส่วน)

ล ำดับที่ รำยกำรในกำรปฏิบัติงำน ปัญหำและอุปสรรค

 
  4.2.3 งานบริการ 

 ปัญหาและอุปสรรคแต่ละแผนกของงานบริการ 

1. แผนกแทรคเตอร์ 
 1.1 รถไม่พร้อมใช้งาน 

2. แผนกซ่อมบ ารุง 
 2.1 แรงงานไม่เพียงพอกับงาน 
 2.2 งานล่าช้ารอวัสดุอุปกรณ์จากหน่วยงานเจ้าของงาน 

3. แผนกไฟฟ้า 
 3.1 เครื่องมือที่มีเก่า ช ารุด และเครื่องมือบางอย่างก็ไม่มี ท าให้การท างานเป็นไปอย่างยากล าบาก 
     เช่น ขาบันไดไม่เท่ากัน สายเบลล์ขึ้นเสาไฟเก่า เสี่ยงต่อการขาด คีมตัดสายไฟไม่มี ชุดประแจไม่มี 
สว่านไร้สายไม่มี 
 3.2 วัสดุอุปกรณ์ บางอย่างไม่มี จึงจ าเป็นต้องรอของ ท างานงานล่าช้า 
 3.3 ระบบไฟแบบเดิมติดตั้งมานาน ท าให้เกิดการช ารุด เช่น มีขี้เกลือบริเวณข้อต่อ สายไฟช ารุด
อุปกรณ์บางอย่างเสื่อมสภาพ 

4. แผนกยานพาหนะ 
 -ไม่มี- 
  ประธานที่ประชุม กล่าวขอให้กองกลางด าเนินการ ดังนี้ 
1. จัดภูมิทัศน์ โดยรอบมหาวิทยาลัยฯ ส าหรับจัดกิจกรรมต่างๆ  และต้อนรับแขกที่มาเยี่ยมชมและเข้า
รว่มงานมหาวิทยาลัยฯ เช่น ตัดแต่งก่ิงไม้ เถาวัลย์ ไม้เลื้อย 
2. ยานพาหนะ ขอให้ท าความสะอาด ตรวจตราความเรียบร้อย บริเวณที่จอดพักยานยนต์ จัดสถานที่ให้ดูดี 
และเป็นสัดส่วน  
3. อาคารสถานที่ ปรับปรุงทาสีอาคาร ส านักงาน เนื่องจากมีความช ารุดทรุดโทรม  
4. หอนาฬิกา บริเวณวงเวียนทางข้ึนโรงอาหาร นาฬิกาหยุดเดิน  
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5. บ้านพักมหาวิทยาลัยฯ เขตพ้ืนที่บางพระ  
    - จัดท าแบบฟอร์มส ารวจบ้านพักของบุคลากรให้เป็นปัจจุบัน  
    - จัดท าฐานข้อมูล ผู้พักอาศัย บ้านพักมหาวิทยาลัย 
    - จัดท าแบบฟอร์ม การขอบ้านพักมหาวิทยาลัยฯ 
    - การซ่อมแซม บ ารุงรักษา ระบบน้ าไฟ ระบบไฟฟ้า ก่อนแจ้งผู้เข้าพัก  
    - มีการส ารวจ ตรวจสอบ บ้านพักมหาวิทยาลัยฯ ทุก 3 เดือน หรือ 6 เดือน 
    - กรณี มีการต่อเติม ต้องท าหนังสือเสนอคณะกรรมการจัดหาที่พักฯ พิจารณาทุกครั้ง 
 หัวหน้างานบริการ แจ้งที่ประชุม ได้ด าเนินการจัดท าแบบประเมินความพึงพอใจ และยังอยู่ระหว่าง
การด าเนินการ 
 หัวหน้าแผนกไฟฟ้า ขอให้จัดซื้ออุปกรณ์เก่ียวกับงานไฟฟ้า เนื่องจากยังขาดอยู่  
 ผู้อ านวยการกองกลาง แจ้งที่ประชุม เกี่ยวกับกล้องวงจรปิด ด าเนินการร่วมกับ หน่วยงานส านัก
วิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ในการส ารวจพ้ืนที่  ส าหรับติดตั้งกล้อง เรือนเพาะข า มีการปรับปรุง
รั้วโดยรอบ เพื่อป้องกันสัตว์เข้าไปท าลายพืช พันธุ์ไม้ 

  จึงเรียนที่ประชุมเพ่ือพิจารณา 

มติที่ประชุม   ที่ประชุมรับทราบ และด าเนินการ ดังนี้ 
1. แบบส ารวจข้อมูลการเข้าพักอาศัยในที่พักของทางราชการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี

ราชมงคลตะวันออก 
2. แบบยื่นความประสงค์ขอเข้าพักอาศัยในที่พักอาศัยของทางราชการ มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 
3. จัดตารางแบ่งพ้ืนที่ การจัดภูมิทัศน์ภายในมหาวิทยาลัยฯ 
4. ตรวจสภาพรถยนต์ และจัดท าแบบประเมินความพึงพอใจส าหรับรับบริการ 
5. จัดซื้ออุปกรณ์เก่ียวกับงานไฟฟ้า โดยให้ส ารวจสิ่งที่ยังขาด เพื่อด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
6. เสนอให้หน่วยงานระดับคณะ จัดท าค าเสนอของบประมาณ เพ่ือปรับปรุงห้องประชุม 

ของคณะ โดยกองกลางเป็นผู้ขออนุมัติงบประมาณในภาพรวม 
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ระเบียบวาระท่ี 5  เรื่องเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา 

5.1 เรื่อง แบบประเมินความพึงพอใจการใช้ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ เอกสารราชการ  
(e-Document) และผู้ให้บริการงานสารบรรณส่วนกลาง 
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 จึงเรียนที่ประชุมเพ่ือพิจารณา 

มติที่ประชุม  ที่ประชุมรับทราบ แบบประเมินความพึงพอใจการใช้ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
เอกสารราชการ (e-Document) และผู้ให้บริการงานสารบรรณส่วนกลาง 
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ระเบียบวาระท่ี 6 เรื่องอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
 -ไม่มี- 
 

เลิกประชุม เวลา 12.10 น. 
 

                                                                                     
                                                                    นางสาวลักษิกา ปรีดาวัลย์ 
                                                                   หัวหน้างานบริหารงานทั่วไป 
                                                                   ผู้บันทึกรายงานการประชุม 
 
 
 
                                                                  นางสาวภคมน คงสมมาตย์ 
                                                          รักษาราชการแทน ผู้อ านวยการกองกลาง 
                                                                  ผู้ตรวจรายงานการประชุม  
 


