
 

แบบขอส่งคืนที่พักอาศัยของทางราชการ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เขตพื้นที่/วิทยาเขต......................................... 
 

เขียนที…่…………………………................................................. 

      วันที่......................................................... 

เรียน ประธานคณะกรรมการจัดที่พักอาศัยส าหรับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

ตามที่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ได้จัดสรรให้ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) 
...................................................... ต าแหน่ง ......................................... สังกัด ...................................................  
หมายเลขโทรศัพท์มือถือ............................................ เข้าพักอาศัยในท่ีพักอาศัยของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลตะวันออก เขตพ้ืนที่/วิทยาเขต...................................... ประเภทที่พักอาศัย........................................ ....... 
บ้านพักเลขที่/ห้องพักเลขที่............ ................... ตามประกาศผลการจัดสรรที่พักอาศัย ลงวันที่ .............  
เดือน ........................ พ.ศ. .................  นั้น 

ข้ าพ เจ้ ามี ความประสงค์ ขอส่ งคื นที่ พั กอาศั ยของทางราชการเลขที่ ดั งกล่ าว  ตั้ งแต่ 
วันที่ ............. เดือน ........................... พ.ศ. .................. และขอส่งคืนกุญแจบ้านพักคืน จ านวน ............ ชุด  
เพ่ือให้คณะกรรมการจัดที่พักอาศัยส าหรับบุคลากรมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก จะได้พิจารณา
จัดสรรให้ผู้ที่แจ้งความประสงค์ขอเข้าพักอาศัยในที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก
ต่อไป 

ทั้งนี้ ข้าพเจ้าได้แนบผลการตรวจสอบครุภัณฑ์และอุปกรณ์สาธารณูปโภคประจ าที่พักอาศัย 
มาพร้อมนี้ด้วย จ านวน ......... แผ่น 

 
 

ลงชื่อ ......................................................  
             (.....................................................)  
      ต าแหน่ง..................................................  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ความคิดเห็นของคณบดี/ผู้อ ำนวยกำร 
.............................................................................................................................................................................. 
....................................................................................................................................................................... ....... 
......................................................................................................................................................................... ..... 

 
 
ลงชื่อ ......................................................  

             (.....................................................)  
      ต าแหน่ง..................................................  
      วันที่........................................................  
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แบบฟอร์มการตรวจสอบครุภัณฑ์และอุปกรณ์สาธารณูปโภคประจ าที่พักอาศัย 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เขตพื้นที่/วิทยาเขต......................................... 
 

เรียน ประธานคณะกรรมการจัดที่พักอาศัยส าหรับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ..........................................................................................................  
ต าแหน่ง ......................................................... สังกัด ...........................................................................................  
หมายเลขโทรศัพท์มือถือ...................................... ........ เข้าพักอาศัยในที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลตะวันออก เขต พ้ืนที่ /วิทยาเขต ........................ ................... ..... ประเภทที่ พั กอาศั ย
........................................................... บ้านพักเลขที่/ห้องพักเลขที่....................................... ตามประกาศผล
การจัดสรรที่พักอาศัย ลงวันที่ ............. เดือน ........................ พ.ศ. .................  

มีความประสงค์ขอส่งคืนที่พักอาศัยเลขที่ดังกล่าว ตั้งแต่วันที่.......... เดือน.................... พ.ศ..........  
ได้ตรวจสอบสภาพของที่พักอาศัยเรียบร้อยแล้วเมื่อวันที่ .......... เดือน.................... พ.ศ.......... มีรายละเอียด
ดังนี้ 
1. สภาพที่พักอาศัย 
 - ห้องนอน  สมบูรณ์   ไม่สมบรูณ์ โปรดระบุ.................................................... 
 - ห้องน้ า  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 
 - ระเบียงหลังบ้าน/หน้าบ้าน  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 
 - ประต ู  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 
 - หน้าต่าง  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 
 - ผนัง  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 
 - พ้ืน  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 
 - เพดาน  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 
 - อ่ืน ๆ โปรดระบุ  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 
2. ระบบสาธารณูปโภค 
 - ไฟฟ้า  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 
 - ประปา  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 
 - อ่ืน ๆ โปรดระบุ  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 

ข้าพเจ้ายินดีจะชดใช้ตามมูลค่า หากตรวจสอบแล้วพบความเสียหายตามระเบียบมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ว่าด้วยการบริหารที่พักอาศัยของทางราชการ พ.ศ. 2565 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้เจ้าหน้าที่เข้าตรวจสอบที่พักอาศัยของทางราชการต่อไป 

 
 

ลงชื่อ ......................................................ผู้เข้าพัก  
             (.....................................................)  
      ต าแหน่ง..................................................  

 



2 

 

การตรวจสอบครุภัณฑ์และอุปกรณ์สาธารณูปโภคประจ าที่พักอาศัยของงาน/แผนกอาคารและสถานที่ 

ได้ตรวจสอบสภาพของที่พักอาศัยของทางราชการ ประเภทที่พักอาศัย................................... .......
บ้านพักเลขท่ี/ห้องพักเลขที่.................................... เรียบร้อยแล้วเมื่อวันที่.......... เดือน.................... พ.ศ.......... 
มีรายละเอียดดังนี้ 
1. สภาพที่พักอาศัย 
 - ห้องนอน  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 
 - ห้องน้ า  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 
 - ระเบียงหลังบ้าน/หน้าบ้าน  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 
 - ประต ู  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 
 - หน้าต่าง  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 
 - ผนัง  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 
 - พ้ืน  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 
 - เพดาน  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 
 - อ่ืน ๆ โปรดระบุ  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 
2. ระบบสาธารณูปโภค 
 - ไฟฟ้า  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 
 - ประปา  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 
 - อ่ืน ๆ โปรดระบุ  สมบูรณ์   ไม่สมบูรณ์ โปรดระบุ.................................................... 

ทั้งนี้   สามารถซ่อมแซมได้แล้วเสร็จภายในวันที่.......... เดือน.................... พ.ศ.......... 
 เห็นควรให้ผู้ส่งคืนที่พักอาศัยชดใช้ค่าเสียหาย จ านวนเงิน..................................บาท 
 

ลงชื่อ ......................................................ผู้ตรวจสอบ  
             (.....................................................)  
      ต าแหน่ง..................................................  
 
เพื่อโปรดพิจารณา 
............................................................ ........................ 
.................................................................................... 
.................................................................................... 
............................................................ ........................ 
 

ค าสั่ง 
.................................................................................... 
.................................................................................... 
.................................................................................... 
.................................................................................... 
 

   ลงชื่อ .................................................. ........ 
(.........................................................) 

กรรมการและเลขานุการ 
คณะกรรมการจัดที่พักอาศัยส าหรับ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

   ลงชื่อ .................................................. ........ 
(.........................................................) 

ประธานคณะกรรมการจัดที่พักอาศัยส าหรับ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

 


