
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กองกลาง  งานบริหารงานทั่วไป  โทร.๑๑๖๑        
ที ่ อว ๐๖๕๑.๑๐๑(๑)/๑๗๘ วันที ่  ๑๔  พฤษภาคม  ๒๕๖๗ 

เรื่อง ขอซักซ้อมแนวปฏิบัติการใช้แบบฟอร์มการขออนุญาตน าพัสดุ/ครุภัณฑ์ ออกนอกสถานที่ กองกลาง 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก จังหวัดชลบุร ี

เรียน หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

 ตามหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ อว ๐๖๕๑.๑๐๑(๑)/๘๘ ลงวันที่ ๒๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๗ กองกลาง 
เสนอพิจารณาเห็นชอบ การใช้แบบฟอร์มการขออนุญาตน าพัสดุ/ครุภัณฑ์ ออกนอกสถานที่ กองกลาง 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก จังหวัดชลบุรี ทั้งนี้  อธิการบดีฯ เห็นชอบ มอบ กองกลาง 
ด าเนินการใช้แบบฟอร์มดังกล่าวต่อไป  

 เพ่ือให้การด าเนินการเป็นด้วยความเรียบร้อย กองกลาง ขอซักซ้อมแนวปฏิบัติการใช้
แบบฟอร์มการขออนุญาตน าพัสดุ/ครุภัณฑ์ ออกนอกสถานที่ กองกลาง รายละเอียดแบบฟอร์มฯ ดังแนบ และ
สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้ที่เว็บไซด์ กองกลาง หัวข้อ บริการของเรา >แบบฟอร์มหนังสือ >แบบฟอร์มการ
ขออนุญาตน าพัสดุ/ครุภัณฑ์ ออกนอกสถานที่ กองกลาง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก จังหวัด
ชลบุรี ทั้งนี้ หากหน่วยงานมีความประสงค์ขอความอนุเคราะห์ใช้พัสดุ/ครุภัณฑ์ ของกองกลาง ขอให้ด าเนินการ
ดังต่อไปนี้ 

 ๑. ขั้นตอนการขออนุญาต 

ล าดับที่ ผู้รับผิดชอบ กระบวนการ 

๑ หน่วยงานภายใน
มหาวิทยาลยัฯ 

ด าเนินการกรอกแบบฟอร์มการขออนุญาตน าพัสดุ/ครุภัณฑ์ ออกนอกสถานที่ กองกลาง 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก จังหวัดชลบุรี และน าส่งเข้าระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ e-manage เข้ากล่องกองกลาง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 
(ในส่วนของการขออนุญาตใช้) 

๒ สารบรรณ กองกลาง ลงทะเบียนรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  e-manage และเสนอต่อหัวหน้า
งานบริหารงานท่ัวไป 

๓ หัวหน้างาน 
บริหารงานท่ัวไป  

กองกลาง 

เสนอความเห็นต่อ ผู้อ านวยการกองกลาง โดยผ่านหัวหน้างานกองกลาง ที่รับผิดชอบ
อุปกรณ์ หรือครุภัณฑ์ ของกองกลาง ที่หน่วยงานขอความอนุเคราะห์  

๔ หัวหน้างาน 
กองกลาง 

ตรวจสอบรายการที่ขอใช้ของหน่วยงาน และเสนอความเห็นต่อผู้อ านวยการกองกลาง 
พิจารณาให้ความอนุเคราะห์ 

๕ ผู้อ านวยการ
กองกลาง 

พิจารณาให้ความอนุเคราะห์ และสั่งการ 

๖ สารบรรณ 
กองกลาง 

ส่งเรื่องแจ้งผู้ขอใช้ และ งานกองกลางที่รับผิดชอบ เพื่อจัดเตรียมอุปกรณ์ หรือครุภัณฑ์ 
ส าหรับหน่วยงานที่ระบุในแบบฟอร์ม 

 



-๒- 

 ๒. ขั้นตอนการส่งคืน 

ล าดับที่ ผู้รับผิดชอบ กระบวนการ 

๑ หน่วยงานภายใน
มหาวิทยาลยัฯ 

ด าเนินการกรอกแบบฟอร์มการขออนุญาตน าพัสดุ/ครุภัณฑ์ ออกนอกสถานที่ กองกลาง 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก จังหวัดชลบุรี  และน าส่งเข้าระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ e-manage เข้ากล่องกองกลาง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 
(ในส่วนของการส่งคืน ฉบับเดิมจากท่ีขออนุญาต) 

๒ สารบรรณ กองกลาง ลงทะเบียนรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  e-manage และเสนอต่อหัวหน้า
งานบริหารงานท่ัวไป 

๓ หัวหน้างาน
บริหารงานท่ัวไป  

กองกลาง 

เสนอความเห็นต่อ ผู้อ านวยการกองกลาง โดยผ่านหัวหน้างานกองกลาง ที่รับผิดชอบ
อุปกรณ์ หรือครุภัณฑ์ ของกองกลาง ตรวจสอบรายการที่ขอใช้ ความช ารุด เสียหาย คืนตาม
จ านวน 

๔ หัวหน้างาน 
กองกลาง 

ตรวจสอบรายการที่ขอใช้ของหน่วยงาน และเสนอความเห็นต่อผู้อ านวยการกองกลาง 
พิจารณา 

๕ ผู้อ านวยการ
กองกลาง 

พิจารณาสั่งการรับทราบการคืน 

๖ สารบรรณ กองกลาง ส่งเรื่องแจ้งผู้ขอใช้ และ งานกองกลางที่รับผิดชอบ เพื่อด าเนินการจัดเก็บอุปกรณ์คืนกลับ
กองกลาง 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และถือปฏิบัติต่อไป 
                                  

                                        
 (นางสาวภคมน  คงสมมาตย์) 
                                                                      ผู้อ านวยการกองกลาง 

 
 



แบบฟอร์มการขออนุญาตน าพัสดุ/ครุภัณฑ์ ออกนอกสถานที่ 
กองกลาง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก จังหวัดชลบุรี 

 
เลขทะเบยีนรับกองกลาง ที่  …………/25.....                                                  กองกลาง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 
ลงวันท่ี ................เดือน ................. พ.ศ. ...............                               วันท่ี…….…เดือน…………..…….พ.ศ. 25….. 

เรียน  ผู้อ านวยการกองกลาง 

          ข้าพเจ้า  (นาย/นาง/นางสาว)…………………………………………………………………………ต าแหน่ง…………................……………………… 
คณะ/สถาบนั/ส านัก/ศูนย/์กอง…………….....................………….. อื่น ๆ  ……………..................…….…… หมายเลขโทรศัพท์ .........................…………… 
ขออนุญาตน าพัสด/ุครุภณัฑ์ ซึ่งเปน็ของกองกลาง ออกนอกสถานท่ี ตามรายการต่อไปนี้ เพื่อน าไปใช้  
              ซ่อมแซม ..................................................................................         อื่น ๆ ………………..................…………………………………... 
  ใช้ในการจัดอบรม/ประชุมที่………..........................……………...          ระหว่างวันท่ี…........……………..ถึงวันท่ี…..…….......……….
                
ล าดับที ่ รายการครุภณัฑ ์ แบบ/ยี่ห้อ จ านวน หมายเลขประจ าครภุัณฑ ์ หมายเหต ุ
      
      
      
      
      
      
      

 รายการพัสดุ/ครุภัณฑ์ตามที่กล่าวข้างต้น  ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบไว้ถูกต้องแล้ว หากพัสดุ/ครุภัณฑ์ ที่น าออกนอกสถานที่
ดังกล่าวเกิดการสูญหายขึ้น ข้าพเจ้ายินยอมชดใช้โดยให้ตามราคาที่ซื้อพัสดุ/ครุภัณฑ์นั้น ๆ และจะรักษาความปลอดภัยของทรัพย์สินของ
หน่วยงาน อย่างเคร่งครัด 

                                                                                           ลงช่ือ………………………….……………….....ผู้ขออนุญาตใช้พัสด/ุครุภณัฑ์ 
 (………………………………………….……..) 
                                                                                                 ต าแหน่ง .......................................... 

                                                                                           ลงช่ือ………………………….………………........เจ้าหน้าท่ีคมุพัสด/ุครุภณัฑ ์
 (………………………………………….……..) 
                                                                                                 ต าแหน่ง .......................................... 

 ลงช่ือ………………………….………………..……..ผู้อนุญาต/หัวหน้าหน่วยงาน 
หมายเหตุ  เพื่อป้องกันการปลอมแปลงเอกสาร      (นางสาวภคมน  คงสมมาตย์) 
              กรุณาประทับตราหน่วยงานทุกครั้ง                                    ต าแหน่ง    ผู้อ านวยการกองกลาง 

…………………………………………………………………………………………………………………………………......................................………………………………………….………………………... 
 เรียน  ผู้อ านวยการกองกลาง 

 ข้าพเจ้า  (นาย/นาง/นางสาว)…………………………………………………………………………ต าแหน่ง…………................……………………… 
คณะ/สถาบัน/ส านัก/ศูนย/์กอง……………...................…………..   อื่น ๆ  ……………..................…….……………………......................................…………… 
ขอส่งคืนพัสดุ/ครุภณัฑ์ ท่ีน าออกไปปฏิบัติงานนอกสถานท่ี เมื่อวันที ่............ เดือน .............................. พ.ศ. .................  

                                                                                           ลงช่ือ………………………….…………….....….ผู้คืนการขอใช้พัสดุ/ครุภณัฑ ์
 (………………………………………….……..) 
                                                                                                 ต าแหน่ง .......................................... 

                                                                                           ลงช่ือ………………………….………………........เจ้าหน้าท่ีคมุพัสด/ุครุภณัฑ ์
 (………………………………………….……..) 
                                                                                                 ต าแหน่ง .......................................... 

 ลงช่ือ………………………….………………..……..ผู้อนุญาต/หัวหน้าหน่วยงาน 
      (นางสาวภคมน  คงสมมาตย์) 
                                                                                           ต าแหน่ง     ผู้อ านวยการกองกลาง 
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เรื่ อง ขอเสนอพิจารณาเห็นชอบ การใช้แบบฟอร์มการขอ
อนุญาตนำพั สดุ/ครุภั ณฑ์ ออกนอกสถานที่ กองกลาง
มทร.ตะวั นออก จ.ชลบุรี

ชื่อผู้ส่ง : กองกลาง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวัน

ออก (นางสาวทัศวรรณ อ่อนลิ้ม)

วันที่ส่ง : 5/3/2567 8:05:40

เลขที่เอกสาร : อว 0651.101(1)/88

ระดับชั้นความลับ : ปกติ

ประเภทเอกสาร : หนังสือภายใน

วันที่เอกสาร : 29/02/2567

เรียน : อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวัน

ออก

จาก : กองกลาง

เจ้าของเอกสาร : กองกลาง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวัน

ออก (นางสาวทัศวรรณ อ่อนลิ้ม)

วันที่สร้าง : 29/2/2567 16:08:07

หมายเหตุ : ไม่ระบุ

ข้อความแนบท้าย / สั่งการ

ทราบ มอบตามเสนอ

นางสาวภคมน คงสมมาตย์

4/3/2567 19:43:51

เรียน ผอ.กองกลาง

เพื่อโปรดทราบ อธิการบดีฯ เห็นชอบ มอบ กก. ดำเนินการใช้แบบฟอร์ม

ดังกล่าวต่อไป

ตามที่ กก. ขอเสนอพิจารณาเห็นชอบ การใช้แบบฟอร์มการขออนุญาต

นำพัสดุ / ครุภัณฑ์ ออกนอกสถานที่ กองกลาง มทร.ตะวันออก จ.ชลบุรี

เห็นควรมอบ งานบริหารงานทั่วไป ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป
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นางสาวลักษิกา ปรีดาวัลย์

4/3/2567 14:50:03

เห็นชอบ

มอบ กก. ดำเนินการใช้แบบฟอร์มดังกล่าวต่อไป

นายฤกษ์ชัย ฟูประทีปศิริ

3/3/2567 20:48:43

เรียน อธิการบดี

ด้วย กก. ขอเสนอพิจารณาเห็นชอบ การใช้แบบฟอร์มการขออนุญาตนำพัสดุ/

ครุภัณฑ์

ออกนอกสถานที่ กองกลางมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก

จังหวัดชลบุรี

รายละเอียดังแนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

1. เห็นชอบ

2. มอบ กก. ดำเนินการใช้แบบฟอร์มดังกล่าวต่อไป

นางสาวชลชญา คงสมมาตย์

1/3/2567 16:09:25

เรียน อธิการบดี ผ่าน ผู้อำนวยการสำนักงานอธิการบดี

ด้วย กก. ขอเสนอพิจารณาเห็นชอบ การใช้แบบฟอร์มการขออนุญาตนำพัสดุ/

ครุภัณฑ์

ออกนอกสถานที่ กองกลางมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก

จังหวัดชลบุรี

รายละเอียดังแนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

1. เห็นชอบ

2. มอบ กก. ดำเนินการใช้แบบฟอร์มดังกล่าวต่อไป
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นางสาวณฐภัทร อัตกลับ

1/3/2567 9:40:47

รายการเอกสารแนบ

.pdf
88-ขอเสนอพิจารณาเห็นชอบ การใช้ แบบฟอร์มการขออนุญาตนำพัสดครุภัณฑ์ ออกนอกสถาน
ที่ กองกลาง มทร.ตะวันออก จ.ชลบุรี.pdf
ผู้ นำเข้ าเอกสาร :  นางสาวทัศวรรณ อ่อนลิ้ม เพิ่มเมื่อ : 29/2/2567 16:08:08

.pdf แบบฟอร์มยืมครุภัณฑ์ ออกนอกสถานที่ กองกลาง.pdf
ผู้ นำเข้ าเอกสาร :  นางสาวทัศวรรณ อ่อนลิ้ม เพิ่มเมื่อ : 29/2/2567 16:08:08

.pdf 324-ขอความอนุเคราะห์ประชาพิจารณ์ฯ.pdf
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ที่ส   ด่วนที่สุด       บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  กองกลาง  งานบริหารงานทั่วไป  โทร. ๑๑๖๒       

ที ่อว ๐๖๕๑.๑๐๑(๑)/๘๘                                วันที ่  ๒๙  กุมภาพันธ์  ๒๕๖๗     

เรื่อง   ขอเสนอพิจารณาเห็นชอบ การใช้แบบฟอร์มการขออนุญาตน าพัสดุ/ครุภัณฑ์ ออกนอกสถานที่ กองกลาง 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก จังหวัดชลบุรี 

เรียน    อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

  เรื่องเดิม 
 ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจ าส านักงานอธิการบดี ครั้งที่ ๒/๒๕๖๖ เมื่อวันพุธที่ ๑๖ 
สิงหาคม ๒๕๖๖ วาระท่ี ๔.๑ เรื่องพิจารณาให้ความเห็นชอบ แบบฟอร์มการขออนุญาตน าพัสดุ/ครุภัณฑ์ ออกนอก
สถานที่ กองกลาง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก จังหวัดชลบุรี ที่ประชุมมีมติ เห็นชอบแบบฟอร์ม
การขออนุญาตน าพัสดุ/ครุภัณฑ์ ออกนอกสถานที่ กองกลาง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก จังหวัด
ชลบุรี และขอให้ทางกองกลาง ด าเนินการประชาพิจารณ์ให้ทุกหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ตะวันออกเพ่ิมเติมข้อเสนอแนะ  

  ข้อเท็จจริง 
 ตามหนังสือที่ อว ๐๖๕๑.๑๐๑(๑)/๓๒๔ ลงวันที่ ๒๓ สิงหาคม ๒๕๖๖ เรื่อง ขอความอนุเคราะห์
ประชาพิจารณ์ แบบฟอร์มการขออนุญาตน าพัสดุ/ครุภัณฑ์ ออกนอกสถานที่ กองกลาง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลตะวันออก จังหวัดชลบุรี เรียบร้อยแล้ว ปรากฏว่า ไม่มีหน่วยงานใดขอแก้ไขรายละเอียดตามแบบฟอร์ม
ดังกล่าว 

 ข้อพิจารณา 
 เพ่ือให้การด าเนินการดังกล่าว เป็นไปด้วยความเรียบร้อย กองกลาง จึงขอเสนอพิจารณาเห็นชอบ 
การใช้แบบฟอร์มการขออนุญาตน าพัสดุ/ครุภัณฑ์ ออกนอกสถานที่ กองกลาง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ตะวันออก จังหวัดชลบุรี รายละเอียดดังเอกสารแนบ  

 ข้อเสนอ 
 หากพิจารณาเห็นชอบ และมอบ กองกลาง ด าเนินการใช้แบบฟอร์มดังกล่าวต่อไป 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
                                                                             
 (นางสาวภคมน คงสมมาตย์) 
                                                                    ผูอ้ านวยการกองกลาง                                 
                                       
 



รายงานการประชุมคณะกรรมการประจ าส านักงานอธิการบดี 
ครั้งที่ 2/2566 

เมื่อวันพุธที่ 16 เดือนสิงหาคม พ.ศ. 2566 
เวลา 13.30 น. ณ ผ่านระบบการประชุมออนไลน์ Zoom Application 

************************** 

 

ผู้มาประชุม  
 1. นางสาวชลชญา คงสมมาตย์ ผู้อ านวยการกองนโยบายและแผน (ประธานกรรมการ) 
   รักษาราชการแทนผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี   
 2. นางสาวสมัญญา  พิมพาลัย ผู้อ านวยการกองบริหารงานบุคคล         (กรรมการ) 
 3. นางณฐากาญจน์ จันด้วงกุลพัฒน์ ผู้อ านวยการกองคลัง (กรรมการ) 
 4. นางสาวนุสรา หนูกลัด ผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา           (กรรมการ)                    
 5. นางสาวล าพึง สีทองค า รักษาการแทนผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่   
   จักรพงษภูวนารถ      (กรรมการ)              
 6. นางสาววรฤทัย      ชั่งเย็น หัวหน้าส านักงานคณบดีคณะมนุษยศาสตร์ 
   และสังคมศาสตร์                  (กรรมการ) 

7. นางสาวสุพัตรา แป้นเพชร์ รักษาราชการการแทนหัวหน้าส านักงานคณบดี  
                                                คณะศิลปศาสตร์                (กรรมการ) 

ผู้เข้าร่วมประชุม  
 1. นางสาวนิตยา     เพียงตา ต าแหน่ง รักษาการแทนผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่ 
       อุเทนถวาย  
 2. นางสาวโสรดา ศรีประสิทธิ์     ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป กองพัฒนานักศึกษา 
 3. นายณัฐกิตติ์ สุกใส           ต าแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน   (ผู้ช่วยเลขานุการ) 
 4. นางสาวอัจฉรีภรณ์   เผือกผ่อง        ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป      (ผู้ช่วยเลขานุการ) 

ผู้ไม่มาประชุม 
 1. นางสาวภคมน  คงสมมาตย์      ต าแหน่ง รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองกลาง   
   (กรรมการและเลขานุการ)  (ลาประชุม) 
 
 
 
 
 
 
 



ประชุมคณะกรรมการประจ าส านักงานอธิการบดี 
ครั้งที่     2   /   2566     ธ     

วัน   พุธ  ที่     16     เดือน      สิงหาคม      พ.ศ.       2566      ธ     
 

วาระท่ี 4.1   เรื่อง  พิจารณาให้ความเห็นชอบ แบบฟอร์มการขออนุญาตน าพัสดุ/ครุภัณฑ์ ออกนอกสถานที่ 
กองกลาง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก จังหวัดชลบุรี 

1) เรื่องเดิม  
 กองกลาง มีภาระหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ ทั้งภายในและ

ภายนอกของมหาวิทยาลัย อ านวยความสะดวกในการให้บริการ ให้กับทุกหน่วยงานของมหาวิทยาลัย โดยงาน
อาคารและสถานที่  ควบคุม ดูแล อาคาร ปรับปรุงภูมิทัศน์ บ ารุงรักษาเพาะช าต้นไม้ ตัดแต่งกิ่งไม้ภายใน
มหาวิทยาลัยงานบริการ ดูแลยานพาหนะ ระบบไฟฟ้า ระบบน้ าประปา ซ่อมแซมอาคารและอุปกรณ์ ภายใน
มหาวิทยาลัย  

2) ข้อเท็จจริง  
เนื่องจากในปัจจุบันการให้บริการของกองกลาง มีทั้งหน่วยงานภายใน และภายนอก

มหาวิทยาลัย เข้ามาติดต่อประสานงาน เพ่ือขอความอนุเคราะห์ ยืมพัสดุ/ครุภัณฑ์ เพ่ือเป็นการป้องกัน เหตุที่จะ
เกิดข้ึน และไม่ก่อให้เกิดความเสียหายต่อราชการ กองกลาง ได้ด าเนินการจัดท าแบบฟอร์มการขออนุญาตน าพัสดุ/
ครุภัณฑ์ ออกนอกสถานที่ กองกลาง  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก จังหวัดชลบุรี 

3) ข้อกฎหมาย 
 ตามค าสั่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ที่  1286/2565 เรื่อง แต่งตั้ ง

คณะกรรมการประจ าส านักงานอธิการบดี โดยมีหน้าที่ตามข้อที่ 2 บริหารงานภายในส านักงานอธิการบดีให้เป็นไป
ตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับของทางราชการ และออกประกาศหรือแนวปฏิบัติที่มหาวิทยาลัยมอบหมาย  
เพ่ือการบริหารภายในส านักงานอธิการบดี   

4) ข้อพิจารณา 
ฝ่ายเลขานุการฯ จึงขอเสนอพิจารณาให้ความเห็นชอบ แบบฟอร์มการขออนุญาตน าพัสดุ/

ครุภัณฑ์ ออกนอกสถานที่ กองกลาง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก จังหวัดชลบุรี 
5) ข้อเสนอ 

จึงเรียนมาเสนอคณะกรรมการฯ เพ่ือโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบ แบบฟอร์มการขอ
อนุญาตน าพัสดุ/ครุภัณฑ์ ออกนอกสถานที่ กองกลาง  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก จังหวัดชลบุรี 
เพ่ือให้หน่วยงานน าไปใช้ และถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป รายละเอียดดังเอกสารแนบ 
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 มติที่ประชุม  เห็นชอบแบบฟอร์มการขออนุญาตน าพัสดุ/ครุภัณฑ์ ออกนอกสถานที่ กองกลาง  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก จังหวัดชลบุรี และขอให้ทางกองกลาง ด าเนินการประชาพิจารณ์ให้ทุก
หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยเพิ่มเติมข้อเสนอแนะ 

 
 

                                                                                                 
                    

 
 
 
 

 

(นางสาวภคมน  คงสมมาตย์)                                    
 รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองกลาง                   

เลขานุการคณะกรรมการฯ 
21 สิงหาคม 2566 

 


