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แบบขอส่งคืนที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก  

เขตพื้นที่/วิทยาเขต......................................... 
เขียนที…่………………………….................................................. 

วันที่......................................................... 

เรียน ประธานคณะกรรมการจัดที่พักอาศัยส าหรับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

ตามที่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ได้จัดสรรให้ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) 
.............................................................................................. ต าแหน่ง ................................................................  
สังกัด.................................................................................. หมายเลขโทรศัพท์มือถือ........................................... 
เข้าพักอาศัยในที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เขตพ้ืนที่/วิทยาเขต.......................... 
ประเภทที่พักอาศัย................................................................................ บ้านพักเลขที่/ห้องพักเลขท่ี.................... 
ตามประกาศผล/หนังสือแจ้งการจัดสรรที่พักอาศัย ลงวันที่............. เดือน........................ พ.ศ.................. นั้น 

ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอส่งคืนที่พักอาศัยของทางราชการเลขที่ดังกล่าว  ตั้งแต่วันที่............. 
เดือน........................... พ.ศ. .................. และขอส่งคืน กุญแจบ้านพักคืน จ านวน ............ ชุด เพ่ือให้
คณะกรรมการจัดที่พักอาศัยส าหรับบุคลากรมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก จะได้พิจารณาจัดสรร
ให้ผู้ที่แจ้งความประสงค์ขอเข้าพักอาศัยในที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออกต่อไป 

ทั้งนี้ ข้าพเจ้าได้แนบผลการตรวจสอบที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 
ประกอบการส่งคืนที่พักอาศัย จ านวน ......... แผ่น รายละเอียดตามเอกสารที่แนบ 

 
ลงชื่อ...................................................... ผู้ส่งคืนท่ีพักอาศัย  

           (.....................................................) 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ความคิดเห็นของคณบดี/ผู้อ านวยการ 
.................................................................................................................................................................. ............ 
.............................................................................................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................  

 
ลงชื่อ ......................................................  

             (.....................................................)  
      ต าแหน่ง..................................................  
      วันที่................................................ ........ 
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แบบการตรวจสอบท่ีพักอาศัยของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก  

เขตพื้นที่/วิทยาเขต......................................... 

เรียน ประธานคณะกรรมการจัดที่พักอาศัยส าหรับมหาวทิยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลตะวนัออก 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ...................................................................ต าแหน่ง.........................................  
สังกัด............................................................................................ หมายเลขโทรศัพท์มือถือ............................................. 
เข้าพักอาศัยในที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เขตพื้นที่/วิทยาเขต...................................... 
ประเภทที่พักอาศัย................................................................................... บ้านพักเลขที่/ห้องพักเลขที่............................ 
ตามประกาศผล/หนังสือแจ้งการจัดสรรที่พักอาศัย ลงวันที่............. เดือน........................ พ.ศ..................   

ได้ส ารวจรายการครุภัณฑ์ อุปกรณ์สาธารณูปโภค และที่พักอาศัย เป็นที่เรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่...........  
เดือน............................ พ.ศ. ............... โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
1. ผนังห้องทั้งหมด  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
2. ประตูห้องนอน  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
3. ประตูห้องน้ า  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
4. ลูกบิดประตู  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
5. หน้าต่าง  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
6. บานเกร็ด  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
7. ระเบียงหลังบ้าน/หน้าบ้าน  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
8. พื้นกระเบื้อง  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
9. ฝ้าเพดาน  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ..........................................................................
10. ชักโครก  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
11. อ่างล้างหน้า  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
12. อ่างล้างจาน  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
13. ก๊อกน้ า  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
14. หลอดไฟ  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
15. ปลั๊กไฟ  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
16. สวิทซ์ไฟ  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
17. อ่ืน ๆ โปรดระบุ  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
หมายเหตุ: ........................................................................................................................................................................ 
.......................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................................... 

ทั้งนี้ ข้าพเจ้ายินดีชดใช้ค่าเสียหายตามมูลค่า และปฏิบัติตามระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ตะวันออก ว่าด้วยการบริหารที่พักอาศัยของทางราชการ พ.ศ. 2565 ข้อ 18 (2) 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และให้เจ้าหน้าที่เข้าส ารวจที่พักอาศัยของมหาวิทยาลัยฯ ต่อไป 

 
ลงชื่อ......................................................ผู้ส่งคืนที่พักอาศัย  

           (.....................................................) 
     ต าแหน่ง.................................................. 
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การส ารวจรายการครุภัณฑ์ อุปกรณ์สาธารณูปโภค และท่ีพักอาศัยของงาน/แผนกอาคารและสถานที่ 

งาน/แผนกอาคารและสถานที่ ได้ส ารวจรายการครุภัณฑ์ อุปกรณ์สาธารณูปโภค และที่พักอาศัยของ
มหาวิทยาลัยฯ ประเภทที่พักอาศัย.................................................................. บ้านพักเลขที่/ห้องพักเลขที่..................... 
เป็นที่เรียบร้อยแล้ว เม่ือวันที่............. เดือน............................ พ.ศ. ............... โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
1. ผนังห้องทั้งหมด  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
2. ประตูห้องนอน  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
3. ประตูห้องน้ า  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
4. ลูกบิดประตู  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
5. หน้าต่าง  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
6. บานเกร็ด  ไม่มีช ารุด  ช ารดุ ระบุ.......................................................................... 
7. ระเบียงหลังบ้าน/หน้าบ้าน  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
8. พื้นกระเบื้อง  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
9. ฝ้าเพดาน  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ..........................................................................
10. ชักโครก  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
11. อ่างล้างหน้า  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
12. อ่างล้างจาน  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
13. ก๊อกน้ า  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
14. หลอดไฟ  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
15. ปลั๊กไฟ  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
16. สวิทซ์ไฟ  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
17. อ่ืน ๆ โปรดระบุ  ไม่มีช ารุด  ช ารุด ระบุ.......................................................................... 
หมายเหตุ: ........................................................................................................................................................................ 
.......................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................................... 

ทั้งนี้  สามารถซ่อมแซมได้แล้วเสร็จภายในวันที่............ เดือน........................ พ.ศ............... 
  เห็นควรให้ผู้ส่งคืนที่พักอาศัยชดใช้ค่าเสียหายทั้งหมดท่ีมหาวิทยาลัยจ่ายไป จ านวน......................บาท 

 
ลงชื่อ ......................................................ผู้ตรวจสอบ  

             (.....................................................) 
      ต าแหน่ง.................................................. 

เพื่อโปรดพิจารณา 
......................................................................................... 
......................................................................................... 
 

ค าสั่ง 
......................................................................................... 
......................................................................................... 
 

   ลงชื่อ ............................................................... 
(...........................................................) 

กรรมการและเลขานุการ 
คณะกรรมการจัดที่พักอาศัยส าหรับ 

มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

   ลงชื่อ ............................................................... 
(............................................................) 

ประธานคณะกรรมการจัดที่พักอาศัยส าหรับ 
มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

 


