
แบบฟอร์มการขออนุญาตน าพัสดุ/ครุภัณฑ์ ออกนอกสถานที่ 
กองกลาง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก จังหวัดชลบุรี 

 
เลขทะเบยีนรับกองกลาง ที่  …………/25.....                                                  กองกลาง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 
ลงวันท่ี ................เดือน ................. พ.ศ. ...............                               วันท่ี…….…เดือน…………..…….พ.ศ. 25….. 

เรียน  ผู้อ านวยการกองกลาง 

          ข้าพเจ้า  (นาย/นาง/นางสาว)…………………………………………………………………………ต าแหน่ง…………................……………………… 
คณะ/สถาบนั/ส านัก/ศูนย/์กอง…………….....................………….. อื่น ๆ  ……………..................…….…… หมายเลขโทรศัพท์ .........................…………… 
ขออนุญาตน าพัสด/ุครุภณัฑ์ ซึ่งเปน็ของกองกลาง ออกนอกสถานท่ี ตามรายการต่อไปนี้ เพื่อน าไปใช้  
              ซ่อมแซม ..................................................................................         อื่น ๆ ………………..................…………………………………... 
  ใช้ในการจัดอบรม/ประชุมที่………..........................……………...          ระหว่างวันท่ี…........……………..ถึงวันท่ี…..…….......……….
                
ล าดับที ่ รายการครุภณัฑ ์ แบบ/ยี่ห้อ จ านวน หมายเลขประจ าครภุัณฑ ์ หมายเหต ุ
      
      
      
      
      
      
      

 รายการพัสดุ/ครุภัณฑ์ตามที่กล่าวข้างต้น  ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบไว้ถูกต้องแล้ว หากพัสดุ/ครุภัณฑ์ ที่น าออกนอกสถานที่
ดังกล่าวเกิดการสูญหายขึ้น ข้าพเจ้ายินยอมชดใช้โดยให้ตามราคาที่ซื้อพัสดุ/ครุภัณฑ์นั้น ๆ และจะรักษาความปลอดภัยของทรัพย์สินของ
หน่วยงาน อย่างเคร่งครัด 

                                                                                           ลงช่ือ………………………….……………….....ผู้ขออนุญาตใช้พัสด/ุครุภณัฑ์ 
 (………………………………………….……..) 
                                                                                                 ต าแหน่ง .......................................... 

                                                                                           ลงช่ือ………………………….………………........เจ้าหน้าท่ีคมุพัสด/ุครุภณัฑ ์
 (………………………………………….……..) 
                                                                                                 ต าแหน่ง .......................................... 

 ลงช่ือ………………………….………………..……..ผู้อนุญาต/หัวหน้าหน่วยงาน 
หมายเหตุ  เพื่อป้องกันการปลอมแปลงเอกสาร      (นางสาวภคมน  คงสมมาตย์) 
              กรุณาประทับตราหน่วยงานทุกครั้ง                                    ต าแหน่ง    ผู้อ านวยการกองกลาง 

…………………………………………………………………………………………………………………………………......................................………………………………………….………………………... 
 เรียน  ผู้อ านวยการกองกลาง 

 ข้าพเจ้า  (นาย/นาง/นางสาว)…………………………………………………………………………ต าแหน่ง…………................……………………… 
คณะ/สถาบัน/ส านัก/ศูนย/์กอง……………...................…………..   อื่น ๆ  ……………..................…….……………………......................................…………… 
ขอส่งคืนพัสดุ/ครุภณัฑ์ ท่ีน าออกไปปฏิบัติงานนอกสถานท่ี เมื่อวันที ่............ เดือน .............................. พ.ศ. .................  

                                                                                           ลงช่ือ………………………….…………….....….ผู้คืนการขอใช้พัสดุ/ครุภณัฑ ์
 (………………………………………….……..) 
                                                                                                 ต าแหน่ง .......................................... 

                                                                                           ลงช่ือ………………………….………………........เจ้าหน้าท่ีคมุพัสด/ุครุภณัฑ ์
 (………………………………………….……..) 
                                                                                                 ต าแหน่ง .......................................... 

 ลงช่ือ………………………….………………..……..ผู้อนุญาต/หัวหน้าหน่วยงาน 
      (นางสาวภคมน  คงสมมาตย์) 
                                                                                           ต าแหน่ง     ผู้อ านวยการกองกลาง 


