
ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 
เรื่อง  หลักเกณฑการเบิกคาใชจายคารับรองจากเงินรายไดของมหาวิทยาลัย 

พ.ศ. 2568 
------------------------------ 

โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก วาดวย
หลักเกณฑการเบิกคาใชจายคารับรองจากเงินรายไดของมหาวิทยาลัย 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๒๗ (๒) แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
พ.ศ. ๒๕๔๘ และความในขอ ๒๘ ตามขอบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก วาดวย การบริหาร
การเงินและทรัพยสินของมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๒ ประกอบกับมติคณะกรรมการบริหารการเงินและทรัพยสิน
ของมหาวิทยาลัย ในการประชุมครั้งท่ี ๒/๒๕๖๘ เม่ือวันท่ี ๑๗ มีนาคม ๒๕๖๘  จึงออกประกาศไว ดังนี้ 

ขอ ๑ ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เรื่อง หลักเกณฑ
การเบิกคาใชจายคารับรองจากเงินรายไดของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2568” 

ขอ ๒ ประกาศนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 
ขอ ๓ ใหยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เรื่อง หลักเกณฑการเบิก

คาใชจายคารับรองหรือคาเลี้ยงรับรองจากเงินรายไดของมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๔  
ขอ ๔ ในประกาศนี้  
"มหาวิทยาลัย" หมายความวา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 
"อธิการบดี" หมายความวา อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 
"สวนราชการภายใน" หมายความวา หนวยงานตามมาตรา ๘ แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. ๒๕๔๘ และใหรวมถึงสวนงานภายในท่ีจัดตั้งตามความในมาตรา ๔ แหงพระราชบัญญัติ
การบริหารสวนงานภายในของสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๐ 

"คารับรอง" หมายความวา คาใชจายสําหรับการรับรองในการตอนรับบุคคลหรือคณะบุคคลท่ี 
มานิเทศงาน ตรวจงาน เยี่ยมชม ทัศนศึกษาดูงาน ครอบคลุมถึง คาอาหาร คาเครื่องดื่ม คาท่ีพัก คาพาหนะ 
คาของขวัญ  คาดอกไม คาพิมพเอกสาร คาใชจายอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ ท้ังนี้ใหรวมถึงผูเขารวมท้ังท่ีเปนบุคลากร
ภายในมหาวิทยาลัย บุคลากรภายนอกมหาวิทยาลัย และผูทรงคุณวุฒิ 

ขอ ๕ การเบิกจายเงินคารับรอง ใหดําเนินการดังนี้ 
(๑) กรณีจายคารับรองเพ่ือตอนรับบุคคลหรือคณะบุคคลใหเบิกจายไดภายในวงเงินงบประมาณท่ี 

ประมาณการไวตามอัตราท่ีกําหนดและตามคาใชจายท่ีเกิดข้ึนจริง โดยคํานึงถึงความจําเปน และเหมาะสม 
และใหใชหลักฐานการจายเงินตามรายการคาใชจายท่ีเกิดข้ึนจริง มาประกอบการเบิกจาย โดยมีเจาหนาท่ี 
ท่ีเก่ียวของในการดําเนินงานเปนผูรับรองการจาย 

(๒) การจายคารับรองตาม (๑) อาจจางสวนราชการภายในมหาวิทยาลัยดําเนินการ โดยเปนการ
เบิกจายจากเงินรายไดของมหาวิทยาลัย ตามอัตราท่ีกําหนดและตามคาใชจายท่ีเกิดข้ึนจริงได 

(๓) กรณีจายคารับรองในการประชุม ใหเบิกจายไดเทาท่ีจายจริง และใหแนบบัญชีลายมือชื่อ
จํานวนบุคคล หนังสือเชิญประชุม ใบเสร็จรับเงิน สําเนาบัตรประชาชน เพ่ือใชเปนหลักฐานประกอบการ
เบิกจาย โดยมีเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของในการดําเนินงานเปนผูรับรองการจาย 

/(๔) กรณีจายคารับรอง … 



-๒-

(๔) กรณีจายคารับรองเปนคาท่ีพัก ใหเบิกจายได ดังนี้ 
(4.๑) กรณีบุคลากรภายในมหาวิทยาลัยใหเบิกจายไดตามระเบียบกระทรวงการคลังกําหนด

หรือตามประกาศของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออกมาใชก็ได  
หากกรณีท่ีพักอยูในแหลงทองเท่ียวสามารถเบิกจายไดเพ่ิมข้ึนอีกไมเกินรอยละยี่สิบหาตาม

สิทธิท่ีพึงได 
(4.๒) กรณีบุคลากรภายนอก รวมถึงผูทรงคุณวุฒิ เบิกจายไดตามระเบียบกระทรวงการคลัง

กําหนด หากท่ีพักอยูในแหลงทองเท่ียวสามารถเบิกจายไดเพ่ิมข้ึนอีกไมเกินรอยละยี่สิบหา  
กรณีหากมีความจําเปนขอเบิกจายในอัตราท่ีสูงกวาใหขออนุมัติอธิการบดีเปนกรณีไป 
(4.3) หลักฐานการเบิกจายใหแนบหนังสือเชิญประชุมหรือหนังสือขอเขาพ้ืนท่ีใบเสร็จรับเงินและ 

Folio เพ่ือใชเปนหลักฐานประกอบการเบิกจาย โดยมีเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของในการดําเนินงานเปนผูรับรองการจาย 
(๕) กรณีจายคารับรองเปนคาพาหนะ ใหถือปฏิบัติตามประกาศของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 

ราชมงคลตะวันออก หรือตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกจายคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
พ.ศ. ๒๕๕๐ หรือท่ีแกไขเพ่ิมเติม หรือตามประกาศของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

กรณีผูเขามานิเทศงาน ตรวจงาน เยี่ยมชม ทัศนศึกษาดูงาน หรือรวมประชุมท่ีเปนผูทรงคุณวุฒิ 
อนุโลมอาจไมแนบสําเนาบัตรประชาชนดวยก็ได” 

ขอ ๖  คาใชจายเก่ียวกับคารับรอง อาจเบิกจายได ดังนี้ 
(๑) กรณีจัดในสถานท่ีราชการ 

บุคลากรภายในมหาวิทยาลัย บุคลากรภายนอกมหาวิทยาลัย และผูทรงคุณวุฒิ 
     (ก) คาอาหารวางและเครื่องดื่ม ไมเกิน ๒๐๐ บาท/ม้ือ/คน 
     (ข) คาอาหาร ไมเกิน ๕๐๐ บาท/ม้ือ/คน 

ท้ังนี้การกําหนดอัตราตาม (ก) (ข) ใหคํานึงถึงงบประมาณของหนวยงานเปนหลัก และ
ไมเกินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร  

กรณีหนวยงานมีงบประมาณจํากัด อาจใชอัตราตามระเบียบกระทรวงการคลังกําหนด
หรือตามประกาศของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออกมาใชก็ได 

 (๒) กรณีจัดในสถานท่ีเอกชน 
บุคลากรภายในมหาวิทยาลัย บุคลากรภายนอกมหาวิทยาลัย และผูทรงคุณวุฒิ 
     (ก) คาอาหารวางและเครื่องดื่ม ไมเกิน ๕๐๐ บาท/ม้ือ/คน 
    (ข) คาอาหาร ไมเกิน ๑,๐๐๐ บาท/ม้ือ/คน 

ท้ังนี้การกําหนดอัตราตาม (ก) (ข) ใหคํานึงถึงงบประมาณของหนวยงานเปนหลัก 
และไมเกินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร 

กรณีหนวยงานมีงบประมาณจํากัด อาจใชอัตราตามระเบียบกระทรวงการคลังกําหนด
หรือตามประกาศของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออกมาใชก็ได 

(๓) คารับรองท่ีปรึกษา ผูทรงคุณวุฒิ ผูทําคุณประโยชนแกมหาวิทยาลัยหรือสวนราชการภายใน
มหาวิทยาลัย สามารถจายไดตามท่ีจายจริงตามความจําเปน และเหมาะสม โดยใหเปนไปตามท่ีมหาวิทยาลัย
ใหความเห็นชอบ 

(๔) คาใชจายตามประเพณีนิยมตางๆ สําหรับท่ีปรึกษา ผูทรงคุณวุฒิ ผูทําคุณประโยชนแก
มหาวิทยาลัยหรือสวนราชการภายในมหาวิทยาลัยสามารถจายไดตามท่ีจายจริง ตามความจําเปนและเหมาะสม 
โดยใหเปนไปตามท่ีอธิการบดีใหความเห็นชอบ 

(๕) คาใชจายอ่ืนๆ ท่ีนอกเหนือจากขอ ๕ (๑) (๒) (๓) (๔) (๕) ใหอยูในดุลพินิจของอธิการบดี” 

/ขอ ๗ การเบิกจาย … 



-๓-

ขอ ๗ การเบิกจายคารับรอง ตามประกาศนี้ ใหเบิกจายจากเงินรายไดของหนวยงาน โดยให
คํานึงถึงสถานการณทางการเงินในปจจุบันของหนวยงานประกอบดวย  

ขอ ๘ ใหอธิการบดีหรือผูท่ีอธิการบดีมอบหมาย เปนผูอนุมัติใชเงินและอนุมัติเบิกจายเงิน 
ขอ ๙ ใหอธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออกรักษาตามประกาศนี้ และใหมี

อํานาจวินิจฉัยและตีความกรณีท่ีมีปญหาเก่ียวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้ คําวินิจฉัยของอธิการบดีใหถือเปน
ท่ีสุด 

ประกาศ  ณ  วันที่ ๒๑ เดือน เมษายน  พ.ศ. ๒๕๖๘ 

(รองศาสตราจารยฤกษชัย ฟูประทีปศิร)ิ 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

หมายเหตุ : เพ่ือเปนการสนับสนุนระหวางสวนราชการภายในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

ประกอบกับดวยสภาวการณปจจุบัน เห็นควรปรับปรุงประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

เรื่อง หลักเกณฑการเบิกคาใชจายคารับรองจากเงินรายไดของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 


