
รายงานสรุปผลแบบสำรวจความประสงค์ 
เข้าร่วมเข้าร่วมกิจกรรมอบรมเชิงปฏิบัติการ  

เรื่อง การปฏิบัติตามระเบียบสารบรรณ เทคนิคการร่างและการเกษียนหนังสือราชการฯ  
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 

 รายงานสรุปผลแบบสำรวจความประสงค์เข้าร่วมกิจกรรมอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง "การปฏิบัติ
ตามระเบียบสารบรรณ เทคนิคการร่างและการเกษียนหนังสือราชการฯ" ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 เป็นการ
รวบรวมข้อมูลจากบุคลากรในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ทั้ง 4 วิทยาเขต/เขตพ้ืนที่ ได้แก่ 
เขตพ้ืนที่บางพระ เขตพ้ืนที่อุเทนถวาย เขตพ้ืนที่จักรพงษภูวนารถ และวิทยาเขตจันทบุรี โดยมีผู้ตอบแบบสำรวจ
ทั้งสิ้นจำนวน 236 คน 

 วัตถุประสงค์ของการจัดทำแบบสำรวจในครั้งนี้ เพ่ือสำรวจความต้องการเข้าร่วมกิจกรรมของ
บุคลากรภายในมหาวิทยาลัยฯ สำหรับนำมาวางแผนการดำเนินงานภายใต้ข้อจำกัดด้านงบประมาณ ดังนั้น ใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 กองกลางจึงได้ปรับเปลี่ยนรูปแบบการดำเนินงาน จากเดิมที่จัดกิจกรรมในภาพรวม (รวม
ทุกวิทยาเขต) มาเป็นการลงพ้ืนที่จัดอบรม ณ วิทยาเขต/เขตพ้ืนที่ ทั้ง 4 แห่ง โดยมีผู้อำนวยการกองกลางเป็น
วิทยากรบรรยาย ทั้งนี้ เพ่ือให้บุคลากรสามารถเข้าถึงการอบรมได้อย่างทั่วถึง สอดคล้อ งกับงบประมาณที่ได้รับ
จัดสรร ซึ่งจะช่วยพัฒนาทักษะการทำงานของบุคลากรให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลสูงสุดต่อองค์กรต่อไป 

 1. ข้อมูลทั่วไป ได้แก่ ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสำรวจ เพ่ือพัฒนาปรับปรุงแนวทางการ
ปฏิบัติงาน กองกลาง สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ประกอบด้วย สังกัดวิทยา
เขต/เขตพ้ืนที ่ตำแหน่ง 

 2. ข้อมูลเกี่ยวกับแบบสำรวจความประสงค์เข้าร่วมกิจกรรมอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การปฏิบัติ
ตามระเบียบสารบรรณ เทคนิคการร่างและการเกษียนหนังสือราชการฯ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 โดยมี
จำนวนข้อคำถามแบบสำรวจความประสงค์เข้าร่วมกิจกรรมอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การปฏิบัติตามระเบียบสาร
บรรณ เทคนิคการร่างและการเกษียนหนังสือราชการฯ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 จำนวนทั้งสิ้น 1 ข้อ ได้แก่ 

  2.1 สำรวจความประสงค์เข้าร่วมกิจกรรมการปฏิบัติตามระเบียบสารบรรณ เทคนิคการร่าง
และการเกษียณหนังสือราชการอย่างมืออาชีพ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 ของกองกลาง 

ตอนที่ 1 สังกัดวิทยาเขต/เขตพื้นที่ 

หัวข้อ รายละเอียด 
จำนวน 

(n =236) 
ร้อยละ 

1. สังกัดวิทยาเขต/
เขตพื้นที ่

1.1 เขตพ้ืนที่บางพระ 
1.2 เขตพ้ืนที่อุเทนถวาย 
1.3 เขตพ้ืนที่จักรพงษภูวนารถ 
1.4 วิทยาเขตจันทบุรี 

147 
23 
38 
28 

62.3 
9.7 
16.1 
11.9 

รวม 236 100 



หัวข้อ รายละเอียด 
จำนวน 

(n =236) 
ร้อยละ 

2. หน่วยงาน 
เขตพื้นที่ส่วนกลาง 
(บางพระ) 

2.1 คณะเกษตรศาสตร์และทรัพยากรธรรมชาติ 
2.2 คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
2.3 คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
2.4 คณะสัตวแพทยศาสตร์ 
2.5 สำนักวิชาวิศวกรรมศาสตร์และนวัตกรรม 
2.6 สถาบันนวัตกรรมการศึกษาและการเรียนรู้ตลอดชีวิต 
2.7 สำนักงานอธิการบดี 
2.8 กองคลัง 
2.9 กองกลาง 
2.10 กองบริหารงานบุคคล 
2.11 กองนโยบายและแผน 
2.12 กองพัฒนานักศึกษา 
2.13 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
2.14 สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
2.15 สถาบันวิจัยและพัฒนา 
2.16 สำนักงานประกันคุณภาพ 
2.17 สำนักงานกฏหมาย 
2.18 สำนักงานสภามหาวิทยาลัย 
2.19 สำนักงานยุทธศาสตร์ 
2.20 สำนักงานตรวจสอบภายใน 
2.21 สถาบันบัวราชมงคลตะวันออก 

1 
6 
28 
3 
3 
4 
10 
27 
0 
8 
19 
9 
3 
4 
13 
2 
3 
0 
3 
0 
0 

0.7 
4.1 
19.0 
2.0 
2.0 
2.7 
6.8 
18.4 

0 
5.4 
13.6 
6.1 
2.0 
2.7 
8.8 
1.4 
2.0 
0 

2.0 
0 
0 

 รวม 147 100 
2.1 หน่วยงาน 
เขตพื้นที่อุเทนถวาย 

2.1.1 คณะวิศวกรรมศาสตร์และสถาปัตยกรรมศาสตร์ 
2.1.2 สำนักงานเขตพ้ืนที่อุเทนถวาย 

13 
10 

56.5 
43.5 

 รวม 23 100 
2.2 หน่วยงานเขต
พื้นที่จักรพงษภูวนารถ 

2.2.1 คณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
2.2.2 วิทยาลัยสหวิทยาการนานาชาติจักรพงษภูวนารถ 
2.2.3 สำนักงานเขตพ้ืนที่จักรพงษภูวนารถ 

17 
13 
7 

47.4 
34.2 
18.4 

 รวม 38 100 
2.3 หน่วยงานวิทยาเขต
จันทบุรี 

2.3.1 สำนักงานวิทยาเขตจันทบุรี 
2.3.2 คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรมการเกษตร 
2.3.3 คณะเทคโนโลยีสังคม 
2.3.4 คณะวิศวกรรมศาสตร์ 

14 
8 
4 
2 

50.0 
28.6 
14.3 
7.1 

 รวม 28 100 



 สรุป จากตารางตอนที่ 1 สังกัดวิทยาเขต/เขตพ้ืนที่ แบบสำรวจความประสงค์เข้าร่วมกิจกรรม
อบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การปฏิบัติตามระเบียบสารบรรณ เทคนิคการร่างและการเกษียนหนังสือราชการฯ 
ประจำปี งบประมาณ  พ.ศ. 2570 กองกลาง สำนักงานอธิการบดี  มหาวิทยาลัย เทคโนโลยีราชมงคล
ตะวันออก จำนวน 236 คน เขตพื้นที่ส่วนกลาง (บางพระ) ส่วนใหญ่เป็นคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี จำนวน 
28 คน คิดเป็นร้อยละ 19.0 กองคลัง จำนวน 27 คน คิดเป็นร้อยละ 18.4 กองนโยบายและแผน จำนวน 19 คน 
คิดเป็นร้อยละ 13.6 สถาบันวิจัยและพัฒนา จำนวน 13 คน คิดเป็นร้อยละ 8.8 สำนักงานอธิการบดี จำนวน 10 
คน คิดเป็นร้อยละ 6.8 กองพัฒนานักศึกษา จำนวน 9 คน คิดเป็นร้อยละ 6.1 กองบริหารงานบุคคล จำนวน 8 คน 
คิดเป็นร้อยละ 5.4 คณะมนุษศาสตร์และสังคมศาสตร์ จำนวน 6 คน คิดเป็นร้อยละ 4.1 สถาบันนวัตกรรม
การศึกษาและการเรียนรู้ตลอดชีวิต จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 2.7 สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 2.7 คณะสัตวแพทยศาสตร์ จำนวน 3 คน คิดเป็นร้อยละ 2.0 สำนักงานกฏหมาย 
จำนวน 3 คน คิดเป็นร้อยละ 2.0 สำนักงานยุทธศาสตร์  จำนวน 3 คน คิดเป็นร้อยละ 2.0 สำนักวิชา
วิศวกรรมศาสตร์และนวัตกรรม จำนวน 3 คน คิดเป็นร้อยละ 2.0 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จำนวน 
3 คน คิดเป็นร้อยละ 2.0 สำนักงานประกันคุณภาพ จำนวน 2 คน คิดเป็นร้อยละ 1.4 และคณะเกษตรศาสตร์และ
ทรัพยากรธรรมชาติ จำนวน 1 คน คิดเป็นร้อยละ 0.7 หน่วยงานเขตพื้นที่อุเทนถวาย ส่วนใหญ่เป็นคณะ
วิศวกรรมศาสตร์และสถาปัตยกรรมศาสตร์ จำนวน 13 คน คิดเป็นร้อยละ 56.5 และสำนักงานเขตพ้ืนที่อุเทนถวาย 
จำนวน 10 คน คิดป็นร้อยละ 43.5 หน่วยงานเขตพื้นที่จักรพงษภูวนารถ ส่วนใหญ่เป็นคณะบริหารธุรกิจและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ จำนวน 17 คน คิดเป็นร้อยละ 47.4 วิทยาลัยสหวิทยาการนานาชาติจักรพงษภูวนารถ 
จำนวน 13 คน คิดเป็นร้อยละ 34.2 และสำนักงานเขตพ้ืนที่จักรพงษภูวนารถ จำนวน 7 คน คิดเป็นร้อยละ 18.4 
วิทยาเขตจันทบุรี ส่วนใหญ่เป็นสำนักงานวิทยาเขตจันทบุรี จำนวน 14 คน คิดเป็นร้อยละ 50.0 คณะเทคโนโลยี
อุตสาหกรรมการเกษตร จำนวน 8 คน คิดเป็นร้อยละ 28.6 คณะเทคโนโลยีสังคม จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 
14.3 และคณะวิศวกรรมศาสตร์ จำนวน 2 คน คิดเป็นร้อยละ 7.1 

ตอนที่ 2 ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสอบถาม 

2.1 ตำแหน่ง 

หัวข้อ รายละเอียด 
จำนวน 

(n=236) 
ร้อยละ 

2. ตำแหน่ง 2.1 เจ้าพนักงานธุรการ 
2.2 เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
2.3 เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานอุดมศึกษา 
2.4 นักปฏิบัติการอุดมศึกษา 
2.5 นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
2.6 นักวิจัย 
2.7 นักวิชาการศึกษา 
2.8 นักวิชาการเงินและบัญชี 
2.9 นักวิชาการพัสดุ 
2.10 นักวิทยาศาสตร์ 

5 
59 
9 
75 
9 
1 
25 
6 
8 
2 

2.12 
25.00 
3.81 
31.78 
3.81 
0.42 
10.59 
2.54 
3.39 
0.85 



2.11 นิติกร 
2.12 บุคลากร 
2.13 อาจารย์ 
2.14 พนักงานขับรถ 
2.15 พนักงานตามภารกิจ 
2.16 พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา 
2.17 พนักงานพิมพ์ 
2.18 พนักงานวิชาชีพ 
2.19 แม่บ้าน 
2.20 ลูกจ้างมหาวิทยาลัย 
2.21 หัวหน้างาน 
2.22 หัวหน้าสำนักงานคณบดี 

4 
6 
5 
3 
1 
2 
1 
2 
3 
5 
3 
2 

1.69 
2.54 
2.12 
1.27 
0.42 
0.85 
0.42 
0.85 
1.27 
2.12 
1.27 
0.85 

 รวม 236 100 

 สรุป จากตารางตอนที่ 2 ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสอบถาม แบบสอบถามสำรวจความประสงค์
เข้าร่วมกิจกรรมอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การปฏิบัติตามระเบียบสารบรรณ เทคนิคการร่างและการเกษียนหนังสือ
ราชการฯ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 กองกลาง สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ตะวันออก จำนวน 236 คน ส่วนใหญ่เป็นนักปฏิบัติการอุดมศึกษา จำนวน 75 คน คิดเป็นร้อยละ 31.78 รองลงมา
เป็นเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป จำนวน 59 คน คิดเป็นร้อยละ 25.00 นักวิชาการศึกษา จำนวนคน 25 คิดเป็นร้อย
ละ 10.59 เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานอุดมศึกษา จำนวน 9 คน คิดเป็นร้อยละ 3.81 นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
จำนวนคน 9 คน คิดเป็นร้อยละ 3.81 นักวิชาการพัสดุ จำนวน 8 คน คิดเป็นร้อยละ 3.39 นักวิชาการเงินและบัญชี 
จำนวน 6 คน คิดเป็นร้อยละ 2.54 บุคลากร จำนวน 6 คน คิดเป็นร้อยละ 2.54 เจ้าพนักงานธุรการ จำนวนคน 5 
คน คิดเป็นร้อยละ 2.12 อาจารย์ จำนวน 5 คน คิดเป็นร้อยละ 2.12 ลูกจ้างมหาวิทยาลัย จำนวน 5 คน คิดเป็น
ร้อยละ 2.12 นิติกร จำนวน 4 คน คิดเป็นร้อยละ 1.69 พนักงานขับรถ จำนวน 3 คน คิดเป็นร้อยละ 1.27 แม่บ้าน 
จำนวน 3 คน คิดเป็นร้อยละ 1.27 หัวหน้างาน จำนวน 3 คน คิดเป็นร้อยละ 1.27 นักวิทยาศาสตร์ จำนวน 2 คน 
คิดเป็นร้อยละ 0.85 พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา จำนวน 2 คน คิดเป็นร้อยละ 0.85 พนักงานวิชาชีพ จำนวน 2 
คน คิดเป็นร้อยละ 0.85 หัวหน้าสำนักงานคณบดี จำนวน 2 คน คิดเป็นร้อยละ 0.85 นักวิจัย จำนวน 1 คน คิด
เป็นร้อยละ 0.42 พนักงานตามภารกิจ จำนวน 1 คน คิดเป็นร้อยละ 0.42 และพนักงานพิมพ์ จำนวน 1 คน คิด
เป็นร้อยละ 0.42 

หัวข้อ รายละเอียด 
จำนวน 

(n=236) 
ร้อยละ 

2.2 สำรวจความ
ประสงค์เข้าร่วม
กิจกรรมฯ 

2.1 ประสงค์เข้าร่วม 
2.2 ไม่ประสงค์เข้าร่วม 

233 
3 

98.7 
1.3 

 รวม 236 100 



 สรุป ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสำรวจความประสงค์เข้าร่วมกิจกรรมอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง 
การปฏิบัติตามระเบียบสารบรรณ เทคนิคการร่างและการเกษียนหนังสือราชการฯ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
2570 จำนวน 236 คน พบว่าส่วนใหญ่ ประสงค์เข้าร่วม จำนวน 233 คน คิดเป็นร้อยละ 98.7 และไม่ประสงค์  
เข้ารว่ม จำนวน 3 คน คิดเป็นร้อยละ 1.30 


